李拉拉
三年以上工作经验 | 女 |  28岁（1982年9月1日） 

居住地：广州
电　话：139XXXXXXXX（手机） 
E-mail：lilala@51job.com   

最近工作 [ 2 年1个月]  

公　司： 广州市XX乐园 

行　业： 教育/培训 

职　位： 讲师/助教 

最高学历 

学　历： 本科 

专　业： 教育学 

学　校： 华南师范大学 
------------------------------------------------------------------------------- 

自我评价  

本人热情诚恳，积极向上，勤奋踏实，工作认真负责，具备较强的组织能力。生活是一本精深的书，别人的注释代替不了自己的理解。在它未经测量的深度中保存着无数的奇迹，我想在新的领域中更好地展现自己，希望贵公司能给我一个机会，与贵公司共同成长，共同进步，共同提高。 

求职意向  

工作性质： 全职 

希望行业： 教育/培训，学术/科研，政府 

目标地点： 广州 

期望月薪： 面议 

目标职能： 培训专员/助理/培训师，经理助理/秘书，院校教务管理人员，讲师/助教，家教  

工作经验  

2008 /10--至今：广州市XX乐园(150-500人) [ 2 年1个月]  

所属行业： 教育/培训 

培训评估部 讲师/助教 

1 、熟悉word,excel、ppt操作，有管理文档、学生档案、家长档案的经验 

2 、熟悉教务管理流程 

3 、熟悉内部人员岗前培训和实际执行的指导的培训经验； 

4 、熟悉公司教材并合适运用，能创新编写培训教材和资料； 

5 、筹划宣传讲座及演示会等活动的活动流程，费用预算，所需物品、资料、人员需求规 划等；落实活动举办的工作分配，人员掌控，秩序维持等； 

6 、熟悉冬夏令营的活动流程策划， 

7 、有带团队外出培训的经验 

8 、参与父母育儿学堂项目培训 

9 、有团队合作精神，善于与人沟通合作。 

10、有明确的活动目标，能很好的协调团队成员与成员工作的分工 

11、有培训项目销售的经验 
-------------------------------------------------------------------------------

2007 /7--2008 /7：广东国际教育XX幼儿园[ 1 年]  

所属行业： 教育/培训 

教育机构 幼教 

毕业后从托班一直带到大班，对幼儿园各个年龄段的教学都有所了解，擅长音乐及阅读方面的教学，在幼儿园的团队活动中，积极出谋划策，多次担任全园大活动的组织和策划。
教育经历  

2003 /9--2007 /7 华南师范大学 教育学 本科 

教育学、心理学、管理学原理、学校管理学、教育行政学、现代教育管理技术、班主任工作概论、教育政策法规、教育科研方法、中小生心理健康教育等。 

培训经历  

2003 /5--2004 /12：XX教师继续进修学院 双语教学  

语言能力 
英语（精通）  听说（一般），读写（一般）  

普通话（精通）   

